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Vnitini fad Skolni druziny je vydan v souladu s § 30, odst. 1) zékona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni.
Ucelem $kolniho fadu je vytvofit piiznivé podminky pro vychovu a vzdélavani, zajistit ochranu
zdravi a bezpeCnost UcCastnikii béhem vyucovani a pii dalSich akcich organizovanych Skolni
druzinou, vymezit prava a povinnosti vSech ti¢astniki.

VSEOBECNA USTANOVENT{

Vnitini fad Skolni druziny je zdvazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani (dale jen
ucastnik) Zakladni Skoly Palachova Brandys n. L., ktefi jsou piihlaSeni do Skolni druziny (dale téz
SD), jejich zakonné zastupce a pracovniky $koly.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani,
V platném znéni.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAIMOVEHO VZDELAVANI

Ugastnici zajmového vzdélavani maji pravo:

- naucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou

- vyjadfovat své nazory, a to ve vSech zélezitostech, které se jich tykaji a pti dodrzeni pravidel
sluSné komunikace, pti¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje

- na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Gcastnici travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére.

- Ucastnici maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

- na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

- byt sezndmeni se vS§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni druziné

- vyuzivat materialni vybaveni $kolni druziny a $kolni zatizeni, pokud to bude v souladu s timto
fadem a provoznimi pravidly

- narespektovani svych individudlnich zvlastnosti a zdravotniho stavu

- obratit se na kteréhokoliv zaméstnance Skoly s prosbou o pomoc, radu ¢i informaci

Utastnici zajmového vzd&lavani jsou povinni:

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpec€nosti,
S nimiz byli sezndmeni

- ve Skole a pfi v§ech akcich organizovanych Skolou se chovat slusné podle v§eobecnych pravidel
spolecenského chovani, respektovat pokyny pedagogi a dalSich zaméstnanct skoly tak, aby
neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob

- plnit pokyny pedagogickych 1 nepedagogickych pracovnikl Skoly a Skolskych zatizeni vydané
Vv souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fddem

- dodrzovat ¢istotu a zakladni hygienicka pravidla

- chovat se tak, aby nesnizovali dlstojnost a prava svych spoluzaka



neposkozovat majetek Skoly a svych spoluzakt

udrzovat v poradku, Cistoté a chranit pfed poSkozenim vSechny véci, které tvoii zatizeni Skolni
druziny, kazdé poskozeni nebo kazdou zavadu je nutno neprodlené hlasit vychovatelce

chodit do skolni druziny podle zapisového listku a Gcastnit se Cinnosti organizovanych skolni
druzinou

psani domacich tkolt ve §kolni druZing nepatii do naplné ¢innosti SD

nenosit do Skolni druziny predméty, které nesouvisi s vyukou, zejména je zakdzano piinaset
jakékoli zbran¢€, pyrotechniku, jedovaté latky, alkohol, drogy a dalsi navykové latky (vCetné
tabakovych vyrobk)

pfezouvat se a prezivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

béhem vychdzky a pobytu venku maji Gi€astnici své obleceni a aktovky ulozené ve tiidé, cenné
véci si berou s sebou, za mobilni telefony a ptinesené hrac¢ky Skolni druzina neruéi

ze Skolni druziny ucastnici odchazi pouze na pokyn vychovatelky

Utastnik zajmového vzdélavani je povinen chovat se ve $kolni druZiné tak, aby
neohroZoval své zdravi, ani zdravi svych spoluzaki a vyucujiciho. P¥izavazném a
opakovaném poruSovani vnitiniho Fadu Skolni druZiny miiZe byt Gcastnik zajmového
vzdélavani rozhodnutim Feditele Skoly ze §kolni druZiny vyloucen.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU A PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SKOLY

o prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé¢ kazdoroéné vyplnéného
zapisniho listku

na zapisnim listku zakonny zastupce stanovi dobu pobytu Gc¢astnika ve Skolni druziné
samostatny odchod ze $kolni druZiny v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny
pouze prostirednictvim zmény v Bellhopu, vyjimecné pii predlozeni pisemné a vlastnoru¢né
podepsané zadosti zakonného zastupce s datem, hodinou odchodu a informaci, zda jde G€astnik
sdm ¢i v doprovodu nebo prostiednictvim Bakalait po predchozi telefonické dohodé

zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci
ucastnika a na ptihlasce upozornit na jeho zdravotni omezeni

vysi uplaty ve Skolni druzingé stanovuje zfizovatel v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani v platném znéni, zdkonny zastupce je povinen Uplatu uhradit dle
bodu IX.

zakonni zastupci jsou povinni uhradit pfipadnou skodu, kterou timysiné ¢i vlivem nedodrzeni
stanovenych pravidel zpasobi jejich déti v SD

zdkonni zastupci jsou povinni vyzvednout u¢astniky zdjmového vzdélavani ze SD do 16:30
hodin. Pokud dit¢ zustane ve skolni druziné po skonéeni pracovni doby (po 16:30 hod.),
vychovatelka zavold zakonnym zastupcim. Po domluvé s nimi pocka s ditétem ve $kolni
druzing, dokud si ho z&konny zastupce nebo osoba uvedend v zapisnim listku nevyzvedne. Pti
opakovaném pozdnim vyzvednuti bude ucastnik ze Skolni druZiny vyloucen.

Vv piipadé, ze se vychovatelka zdkonnym zastupctim nedovola, kontaktuje policii a pozada ji
0 soucinnost, tj. o telefonni ¢islo na pracovnika OSPODu, ktery zajisti naslednou péci o dité
odhlaSeni tcastnika z dochazky do Skolni druziny ozndmi rodi€e pisemnou formou S pfesnym
datem ukonéeni vychovatelce SD

Vv ptipadé pisemného ukonceni dochazky ucastnika Skola vrati zakonnému zastupci piispevek
na pobyt ve vysi 150 K¢ za kazdy nezapocaty mésic



-V pfipadé uzavieni Skoly se vraci pomérna ¢ast penéz automaticky.

- pokud je v kalendaifnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

- zékonni zastupci jsou povinni na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se dochazky sveho potomka do Skolni druZiny

- zakonni zastupci jsou povinni informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti
ditéte, zdravotnich obtizich ¢i jinych zavaznych skutecnostech

- veskeré piipominky k praci skolni druziny vytizuje vedouci vychovatelka, zastupkyné feditele
pro 1. stupen nebo feditel skoly

- S timto vnitinim fadem $kolni druziny jsou zakonni zastupci i Gcastnici zajmového vzdélavani
seznameni na za&atku dochazky do SD, zaroven bude zvefejnén i na webovych strankach skoly

IV. PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCU SKOLY

1) Zaméstnanci $kolni druziny maji pravo:

- nainformace tykajicich se jejich prace
- na odménu za provedenou praci stanovenou dle zakoniku prace a vnitini platové smérnice
- na slu$né jednani se vS§emi ucastniky vychovné vzdélavaciho procesu

2) Zameéstnanci $koly maji povinnost:

- zajiStovat bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikil i zaméstnanct skoly

- bezodkladné informovat vedeni Skoly o ptipadnych ptekazkach a podnétech, které by mohly
vést k ohroZeni bezpe¢nosti

- byt véas v préaci, pedagogicti pracovnici pfichdzeji nejméné 15 minut pfed zahdjenim piimé
vychovné ¢innosti

- informovat zdkonné zastupce ucastnikii zajmového vzdélavani o jejich chovani, zvlasté
Vv ptipad¢ nenadalého a vyrazného zhorSeni tohoto chovani

- vénovat individudlni péci détem se zdravotnimi problémy, brat ohled na doporuceni 1€kaiti

- dodrzovat zékon na ochranu osobnich udajli — neptedavat zadné informace o Skole, Gi€astnicich
a zaméstnancich tfetim osobam

V. PROVOZ SKOLNI DRUZINY

Ramcovy rezim dne SD
11.40 (12.35) — 14.00

konec dopoledniho vyucovani

hygiena a obéd

odchod do budovy 8kolni druZiny, oddéleni umisténa v budové Skoly zlstavaji v ur¢enych
tiidach

odpocinkové ¢innosti (hromadné nebo individuélni)

plnéni $kolniho vzdélavaciho programu SD

moznost vyzvednuti déti



14.00 - 15.00

pobyt venku, vychazka, rekrea¢ni a sportovni ¢innosti
plnéni §kolniho vzdélavaciho programu SD

15.00 - 16.30

plnéni $kolniho vzdélavaciho programu SD
didaktické hry

individualni odpocinkové Cinnost

odchody déti

Vychovatelka pii plnéni $kolniho vzdélavaciho programu SD piihlizi k poéasi, miize
ptihlédnout i k zajmu tcastniku.

Ucastnici mohou vyuzivat $kolni druZinu i v dobé vedlejsich prazdnin. V tomto obdobi muize
byt oddéleni otevieno po dohodé se ziizovatelem, jen pokud se zavazné piihlasi nejméné 7
ucastnik. Projevit zdjem (piihlasit ucastnika) o ucast ve Skolni druziné na dobu vedlejsich
prazdnin, musi zdkonni zastupci ucinit pisemné prostiednictvim Bakalait na adresu vedouci Skolni
druziny minimalné 14 dnu pied jejich zahajenim.

VI. PRICHODY A ODCHODY ZE SKOLNI DRUZINY

Organizace $kolni druziny, ptichody a odchody ti¢astnikii SD se fidi témito pravidly:

- oddéleni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 tcastnikli

- dojednotlivych oddéleni nejsou Zaci zatazeni na zakladé véku ani ro¢niku, oddéleni se tvori
podle moZnosti a potieb Skolni druZiny, popft. zakladni Skoly

- po skonceni vyucovani v zakladni Skole (dle rozvrhu hodin) pfedé ucitelka vychovatelce zaky,
ktefi jsou zapsani k dochazce do $kolni druziny spolu s jmenovitym seznamem nepfitomnych
zaku

- dochazka prihlasenych ucastnikii je povinna, nepfitomnost G¢astnika vychovatelka zaznamena

- do skolni jidelny chodi celé oddé€leni spole¢né s vychovatelkou, ktera zodpovida za spravné
stolovani, kazen déti a bezpecnost ve $kolni jidelné

- pfi stravovani vede vychovatelka zaky k dodrZzovani hygieny pied jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede Zaky ke kultute
stolovani a poméha s utuzovanim spravnych stravovacich navyka zaku

- béhem Cinnosti ve Skolni druziné€ ucastnici neopousti z bezpecnostnich ditvodl budovu bez
védomi vychovatelky

- ucastnik odchazi ze Skolni druziny samostatné jen na zaklad€ tidaji v zapisnim listku

- vyjimecné mlize samostatné odejit i na zaklad¢ potvrzeni v Bellhopu ¢i pisemné Zadosti
zakonného zastupce s datem a hodinou odchodu a podpisem nebo prostiednictvim Bakalait —
zadosti vychovatelka zaklada

- vyzvednout ucastnika ze Skolni druziny lze od 12:30 do 14:00 a od 15:00 do 16:30 hodin.

- vdobé od 14:00 do 15:00 hodin jsou vSichni obvykle mimo budovu Skolni druZiny, proto neni
mozné v tuto dobu ucastniky vyzvedavat



- v pripadé nahlého onemocnéni ¢i indispozice ucastnik informuje bez prutahii vychovatelku,
zastupce ditéte, ktery si dle moznosti svého potomka vyzvedne

- vyzaduje-li zdravotni stav oSetieni, zavola vychovatelka po konzultaci se zakonnym
zastupcem zdravotnickou zachrannou sluzbu (v naléhavych ptipadech vola i bez konzultace)

- pro vyzvedavani déti ze Skolni druziny obdrzi zdkonni zastupci ¢ip, za ktery nesou plnou
zodpovédnost, v piipadé ztraty &ipu tuto skuteénost bez odkladu nahlési vychovatelce v SD, aby
mohl byt ¢ip zablokovan

- pokud zadkonnym zastupctim jeden Cip nesta¢i, mohou si dal$i zakoupit, cena za kus je 100 K¢

- u vchodt do budov jsou nainstalovany ctecky, ptilozenim Cipu ke ¢tecce oznami drzitel Cipu
vychovatelce, Ze si piiSel vyzvednout dité, v ten okamzik vychovatelka odesle dité do Satny, dité
se samostatné piezuje a oblékne a pod dohledem bezpe¢nostniho pracovnika odchazi z budovy

- pokud by zakonny zastupce (¢i osoba zapsana v zapisovém listku) Cip zapomnéla, musi
telefonicky kontaktovat vychovatelku, vyplnit formulai k vyzvedavani déti a teprve poté ji bude
dité ptedano k odchodu ze SD

VII. KRITERIA PRO PRIJETI

Prihlaseni acastnikt do skolni druziny se déje prosttednictvim ptihlaSovacich listk, které zakonni
zastupci vypliluji v pfedem stanovené dobé€. Pfijmout lze pouze pocet Ucastnikli do naplnéni
kapacity druZiny, kterd je 240 ucastniki. Zadat o pfijeti (vyplnit ptihlagovaci listek) mohou zakonni
zastupci ucastnikil, z prvniho, druhého a tietiho roéniku. V ptipade, Ze pocet zdjemct bude
pfevysovat kapacitu, budou piednostné pfijimdni ucastnici podle téchto pravidel:

1) Zaciz 1. roéniku
2) Zaciz 2. ro¢niku
3) Zaci z 3. ro¢niku

Pokud pocet zdjemctl v nékteré skupiné piesahne celkovou kapacitu SD (240 téastnikii), bude
0 ucasti rozhodovat vék ucastnika. Mladsi ucastnici budou mit pfednost pied vekové starSimi.
V ptipadé€, Ze by pocet zajemct o druzinu byl niz§i nez celkova kapacita, je mozné piijmout i
ucastniky z vyssich ro¢nik (4. a2 5.).

VIII. VYLOUCENI UCASTNIKA ZE SKOLNI DRUZINY

Vylouéeni ucastnika ze Skolni druziny je mozné jen pro zdvazné nebo se opakujici poruSeni kdzné
nebo tohoto vnitiniho ¥adu a po projednani s feditelstvim $koly. Uéastnik miize byt téZ vylou¢en
z divodu nezaplaceni tiplaty za SD. Vylou&eni je pisemn& oznameno zikonnym zastupctim. Proti
vylouceni nelze podat odvolani.



IX. UPLATA ZA SKOLNI DRUZINU

Uplata za $kolni druzinu za jedno dité ¢ini 150 K& za kazdy zapodaty mésic. V piipadg, ze dit&
nav$tévuje druzinu jen rano (6:30 az 8:00) ¢ini Uplata 70 K¢ za zapodaty mésic. Platbu je mozné
uskutec¢nit zvlast’ za kazdé pololeti nebo jednorazové na cely Skolni rok. Platba za 1. pololeti musi
byt uskuteénéna nejpozdéji do 20. zaii, za 2. pololeti do 15. Unora. V piipadé¢ jednorazové platby
je termin splatnosti do 20. zai#i. Platbu je mozné provést hotové v sekretariatu skoly nebo
bezhotovostné na ucet Skoly 201269225 / 0600 s variabilnim symbolem, ktery pfidéli zakonnym
zastupciim vychovatelka. Nezaplaceni v terminu je divodem k vylouc¢eni ucastnika z druziny.

Ve zcela vyjimecnych piipadech je mozné domluvit s feditelem Skoly individuédlni splatkovy
kalendar.

X. AKCE KONANE MIMO SKOLU

1)

2)

3)

4)

XI.

1)

2)

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastniki pii akcich a vzdélavani mimo Skolni budovu zajistuje Skola
vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovnikem, pokud pocet ucastnikt
nepievysSuje 25. Spoleéné s pedagogickym pracovnikem muze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem (napt. $kolni asistent). Pfi akcich naro¢nych na dopravu a
organizaci projedna vychovatelka s feditelem $koly pfedem organizaéni zajisténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob. Pokud podet u¢astniku piesahne 25, vedouci SD zajisti dalsi doprovazejici
osobu.

Pro organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly mimo budovu
(areal) skoly, stanovi zafazeni a délku prestdvek pedagog povérenym vedenim akce, podle
charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zadkladnim fyziologickym potifebam ucastnikd.

Kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly projedna organizujici pedagog pfedem s vedenim
Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZ. Akce se povazuje za schvalenou podpisem cestovniho
piikazu feditelem Skoly nebo zastupcem feditele Skoly. Dale se akce uvede v tydennim planu Skoly,
kde jsou uvedena jména doprovazejicich osob.

Mimo budovu Skoly se ucastnici fidi pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob.
Pied takovymito akcemi doprovazejici vychovatelka ucastniky prokazatelné pouci o bezpecnosti.

URAZY

Kazdy uraz nebo $kodu, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti §kolni druZiny, hlasi ucastnici bez
Zbyte¢ného odkladu vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly. VSichni zaméstnanci skoly jsou
povinni poskytnout dle svych moznosti prvni pomoc. Pokud ucastnik uraz nenahlasi pfed odchodem
ze SD, bude tento traz posouzen jako mimoskolni.

O Urazu nezletilého ucastnika poda $kola nebo Skolské zatizeni bez zbyteéného odkladu hlaseni
jeho zdkonnému zastupci. NasveédCuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s urazem byl
spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Graz, poda $kola nebo $kolské
zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky.



3) Skola vede evidenci trazi uéastnikii a zaméstnancii, k nimz doslo pii Einnostech souvisejicich
s ¢innosti Skolni druziny. Kazdy uraz nejpozdéji do 24 hodin zapise vychovatelka do Bakalait —
Evidence trazi. V Bakalatich vyplni vSechny potiebné tidaje a stru¢né popise, jak k urazu doslo.

4) Ptipadny Zaznam o S$kolnim urazu, pokud je podle zakona potieba, vyhotovi na pfedepsaném

formulafi (popt. v elektronické podob¢€) administrativni pracovnice Skoly ve spolupraci
s pracovnikem $koly, ktery traz zapsal.

XIl. ZTRATA VECI

1) Ugcastnik musi ztratu véci neprodlené oznamit vychovatelce, ptipadné jinému zaméstnanci skoly.

2) Ucastnik s pracovnikem $koly, kterému ztratu nahlésil, se pokusi o dohledani véci. Pokud se
nepodaii véc dohledat, dostavi se zakonny zastupce do sekretaridtu Skoly a ztratu véci oznami.

3) Vedeni $koly nahlasi ztratu na obvodni oddéleni Policie CR (hodnota véci 2000,- K& a vyse).

4) Policie ohleda misto, kde se véc ztratila a sepiSe protokol. Rodi¢ tcastnika je povinen se v co
nejkrat$i dob& dostavit na obvodni oddéleni Policie CR a protokol podepsat. Tento protokol spolu
s dokladem o zakoupeni ztracené véci preda zakonny zastupce ucastnika Skole. V piipadé, ze
pokladni doklad ztratil nebo neuschoval, napiSe ¢estné prohlaseni, které bude obsahovat: misto a
datum ndkupu, ptfedmét ndkupu a jeho cenu, podpis zakonného zastupce ti¢astnika.

XIll. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento vnitini fad zcela rusi a pln€¢ nahrazuje predchozi vnitini fad Skolni druziny ¢.j. P23-00057
platny od 1. 2. 2023.
Tento vnitini fad Skolni druZiny je platny od 2. 9. 2026.

V Brandyse nad Labem-Staré Boleslavi dne 27. 8. 2026

Mgr. Josef Jary, feditel skoly



